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خدمة اصدار شهادة المحتوى 

 المحلي
 وما بعدهاأ 2024ديسمبر  31للسنة المالية المنتهية في 

 

 مستخدمالدليل 

 V 0.2الإصدار: 

 2025مارس  18  خ:التاري
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 عن الخدمة
 

تسهل هذه الخدمة طريقة  ، حيثللمنشآتتهدف هذه الخدمة إلى اصدار شهادة المحتوى المحلي 
نسبة المحتوى المحلي على مستوى  لاحتسابالموافقات اللازمة  الشهادة وأخذتقديم طلب اصدار 

ته ومتابع يم الطلبولتسهيل عملية تقدلوقت اللازم لتنفيذ هذه الخدمة ا وذلك لتقليل ،المنشأة
 بكل سهوله.

 
إلى مكتب المراجعة وارسال الطلب  تعبئة المعلومات اللازمة بصفتك المستخدم سيمكنك

إرسال الطلب إلى  ثمومن  ،لقيام بعملية المراجعة وإصدار تقرير الإجراءات المتفق عليهالالمعتمد 
اده وإصدار شهادة المحتوى عتماالطلب و ةدراسهيئة المحتوى المحلي والمشتريات الحكومية ل

 .يالمحل
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خولالدتسجيل   
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 تسجيل الدخول
 

 ويتم الدخول تسجيل الدخول كمنشأة تجارية من خلال اختيار "قطاع الأعمال" كيمكن -
 https://eservices.lcgpa.gov.sa  باستخدام خدمة النفاذ الموحد من خلال 

 

 

تحت المركز الوطني لتنمية  ينالمسجلتسجيل الدخول كمنشأة قطاع غير ربحي  كيمكن -
باستخدام خدمة النفاذ ويتم الدخول من خلال اختيار "قطاع غير ربحي"  القطاع غير الربحي
 https://eservices.lcgpa.gov.sa  الموحد من خلال 

 

الرئيسيةقائمة السجلات   

https://eservices.lcgpa.gov.sa/
https://eservices.lcgpa.gov.sa/
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 قائمة السجلات التجارية
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 قائمة السجلات التجارية
 

كما هو  التجارية السجلات قائمةعند الانتهاء من تسجيل الدخول سوف تظهر لك شاشة  -
 موضح أدناه:

 

 

 قم باختيار أحد السجلات التجارية لتسجيل الدخول به لقائمة الخدمات. -

 .التجارية السجلات من بدلاا  الترخيص رقم عرض يتم، ربحي الغير القطاعفي حالة  -
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إعدادات المنشأة    
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 إعدادات المنشأة
 

سوف تظهر لك نافذة رئيسية تحتوي على الخدمات الالكترونية المقدمة من هيئة المحتوى  -

 .المحلي والمشتريات الحكومية

 

 

 

 .إعداداتستظهر لك قائمة الخدمات قم باختيار  -
 
 

 
 
 
 
 



  

9 
 

 
 

-  
دم من تغيير القطاع حيث يمكن للمستخالشركة عدادات إيقوم النظام بعرض صفحة  -

 بيانات الشركة. وبعض الرئيسي

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

10 
 

 
  

 
 .إضافة القطاعات التشغيلية التي ترغب المنشأة بتقديم طلب قياس لهاكما يمكن  -

 .عند النقر على إضافة قطاع جديد، تظهر الشاشة ادناه لإدخال بيانات القطاع -
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الشاشة الرئيسية    
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 الرئيسيةالشاشة 
 

سوف تظهر لك نافذة رئيسية تحتوي على الخدمات الالكترونية المقدمة من هيئة المحتوى  -

 .المحلي والمشتريات الحكومية

 

 

 

 المحليالمحتوى خدمة اصدار شهادة أيقونة  ىقم بالنقر عل الصفحة الرئيسيةمن خلال  -
 :كالآتي
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الخدمة  إلىالدخول النقر على أيقونة  يمكنك وصف الخدمة، صفحة سوف يعرض النظام -
 .المذكورة عند الانتهاء من الاطلاع على المعلومات
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 المحليالمحتوى اصدار شهادة  طلب
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 المحليالمحتوى صدار شهادة اتقديم طلب 
 

، سوف تظهر الشاشة المحليالمحتوى اصدار شهادة خدمة  من خلال النقر على أيقونة -

 .الرئيسية للخدمة

 .التي ترغب بالتقديم لها لية للشهادةالسنة المايتوجب عليك اختيار  -
 

 
 

سيُظهر النظام  .او ما بعدها 2024ديسمبر 31 فياختيار السنة المالية المنتهية تم  في حال -
في حال كان الغرض من تقديمها هو إصدار تقرير وذلك حقل تقوم المنشأة باختياره 

 :دوري أو نهائي على مستوى المنشأة

 
 

 ة؛أة هو إصدار تقرير دوري أو نهائي على مستوى المنشحال كان غرض المنشأ فيو -
فستظهر رسالة توضح أن المنشاة تستطيع إصدار شهادة المحتوى المحلي والتقرير 

الدوري أو النهائي على مستوى المنشأة معاا من خلال طلب واحد يتم تقديمه عن طريق 
لهذه ونة تقوم بتحويلهم ة، وسيظهر للمنشأة أيقخدمة إصدار التقارير الدورية والنهائي

 .الخدمة
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 بعد اختيار السنة المالية المراد القياس لها، سيظهر للمنشأة خيارين لنوع الطلب الذي ستتقدم له: -
 شهادة المحتوى المحلي )الطلبات التي لا تستدعي موافقة الهيئة( ▪
 شهادة المحتوى المحلي للحالات التي تتطلب موافقة الهيئة ▪

 

 

، سيعرض النظام الطرق المتعددة لتقديم الطلب شهادة المحتوى المحليار بعد اختي -

 ل:امثال على سبيل
  

 يدويا من خلال البوابة.النموذج تعبئة  ▪
 .المراجعةمكتب  إلى ةا طلب مباشر ال إرسال  ▪

-  
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 المراجعةمكتب إلى ةً مباشر  إرسال الطلب
 

قائمة ، سيعرض لك النظام اجعةالمر مكتب  إلىطلب مباشر  تقديم في حال تم اختيار -

المراد إرسال  المكتب اختيارالمعتمدة لدي الهيئة حيث يمكنك  مكاتب المراجعةبجميع 
 .الطلب إليه

 
 

 
 
 
 

 المراجعة مكتب إلى الطلب إرساليمكنك النقر على زر  المكتب، اختياربعد الانتهاء من  -

 ا الاجراء.من اجل تنفيذ هذيقوم النظام بعرض رسالة تأكيدية  وسوف
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حيث سيقوم النظام بإرسال  على تقديم الطلب المباشر للتأكيد نعميمكنك النقر على زر  -

 تتضمن رقم الطلب رسالة تأكيدية مكتب المراجعة الذي قمت باختياره مع عرض إلىالطلب 

  كالتالي:
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 تعبئة نموذج الطلب

 

 للتعبئةرض لك النظام الطرق المتعددة ، سيعيدويا النموذج تعبئة في حال تم اختيار -

 :كالتالي
 

 .)يتم التعبئة يدويا( نموذج جديدتعبئة  ▪
)تقوم المنشأة برفع ملف الاكسل  رفع نموذج قياس نسبة المحتوى المحلي ▪

  .المعبأ(
 

 

 

إلى الخطوة  للانتقال التعبئة ابدأالنقر على زر  يمكنك، جديدنموذج  تعبئةاختيار  تم في حال -

 .يدوي بشكلالنموذج  تعبئة جميع حقولل من تقديم الطلب ةالتالي
 

المنشأة تقوم  الطلب التي تحتوي على نماذج لكي خطوات شاشات يعرض لك النظامس -

، الرأسمالية النفقات ،معلومات المنشأة، القوى العاملة، السلع والخدمات) بتعبئتها

وعند الانتهاء  ،المحلي( المحتوىوتقييم  ،الدخل بنود ،تطوير القدرات، الإهلاك والإطفاء

 .مراجعة المحتوى المحلي  
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سيقوم النظام بإتاحة إمكانية تحميل  ،المحلي المحتوى قالب تحميل اختيارتم  في حال -

البدء في أجل من  نموذج القياس المرتبط بالطلب المقدم عليه من قبل المنشأة وذلك
 :تاليكال اكسل رفع النموذج في صورة ملفإجراءات 

 
 

  .هتبتعبئوالبدء لتحميل ملف قياس نسبة المحتوى المحلي  القالب تحميليمكنك اختيار  -

 .ارفاق الملفعند الانتهاء من تعبئة الملف، يمكنك رفع ملف الإكسل عند النقر على زر  -

 

 التالية إلى الخطوة للانتقال التقديم ابدأزر على  بعد الانتهاء من ارفاق الملف، يمكنك النقر -

النموذج في الخطوات  حقولحيث يعرض النظم مدخلات الملف في  من تقديم الطلب
 المختلفة.

 
مثل تقوم تعبئتها التي تحتوي على نماذج والطلب  خطوات شاشات يعرض لك النظامس -

تطوير الرأسمالية،  النفقاتمعلومات المنشأة، القوى العاملة، السلع والخدمات، )

وعند الانتهاء من ، المحلي( المحتوىوتقييم  ،الدخل بنود ،الإطفاءالقدرات، الإهلاك و

 .تقديم الطلب جميع الخطوات ستتمكن من

 

 
  



  

21 
 

 

 

 معلومات المنشأة

 

 .المحلي المحتوىهذه هي الخطوة الأولي من طلب اصدار شهادة   -

يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بإجراء  -

 بعرض بعض البيانات المسجلة الخاصة بك في الحقول المظللة باللون الرمادي
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 المنشآت الموحدة

إضافة المنشآت التي ستدخل مكن للمنشأة يفي حال كان القياس على مستوى المجموعة 

 . المنشآت الموحدةقسم في المنشأة"  معلوماتصفحة "في القياس وذلك في 

 عة.ستوى المجمويتم تعبئة هذا القسم فقط في حال كان القياس على متنويه: 

حقول تابعة بالمنشأة  سوف تظهر نافذة تحتوي على ،منشأةإضافة ند النقر على زر ع -

 المراد اضافتها.

 .هذه المنشآت خاصة بالقياس على القوائم المالية الموحدة فقط ستكون -

 

 

 . حفظتعبئة بيانات الإضافة، يمكنك النقر على زر  بعد الانتهاء من -

   .إلغاءوالعودة إلى النموذج، يمكنك النقر على زر  لغاءالإإذا أردت  -

 

، سوف يقوم النظام بعرض البيانات المضافة في قائمة آتبعد الانتهاء من إضافة المنش -

 .لمنشآتا

للانتقال إلى  التاليقر على زر يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج اعلاه والن -

 الخطوة التالية من تقديم الطلب.

  .كمسودة حفظيمكنك حفظ النموذج كمسودة عند النقر على زر  -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 العاملة القوى

 

 المحلي. المحتوىصدار شهادة إمن طلب  الثانيةهذه هي الخطوة  -

يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بإجراء بعض  -

 العمليات الحسابية طبقا للمدخلات وعرض القيم في الحقول المظللة باللون الرمادي.

 

 

 

  .كمسودة حفظيمكنك حفظ النموذج كمسودة عند النقر على زر  -

 من تقديم الطلب. التاليةإلى الخطوة  نتقالللا التاليالنقر على زر عند  -

  .السابقإذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 السلع والخدمات
 

 المحلي. توىالمحاصدار شهادة  طلبمن  الثالثةهذه هي الخطوة  -

يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بإجراء بعض  -

 العمليات الحسابية طبقا للمدخلات وعرض القيم في الحقول المظللة باللون الرمادي.

 

 

للمورد حقول تابعة  سوف تظهر نافذة تحتوي على ،وخدماتإضافة سلع عند النقر على زر  -

 ضافته.إ المراد

 
 

 . حفظبعد الانتهاء من تعبئة بيانات الإضافة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاءالنموذج، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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، سوف يقوم النظام بعرض البيانات المضافة في قائمة الموردبعد الانتهاء من إضافة  -

 السلع والخدمات.

إلى  للانتقال التاليول المطلوبة في النموذج اعلاه والنقر على زر يمكنك تعبئة جميع الحق -

 من تقديم الطلب. التاليةالخطوة 

  .كمسودة حفظيمكنك حفظ النموذج كمسودة عند النقر على زر  -

  .السابقإذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاءلرئيسية، يمكنك النقر على زر شاشة الخدمات ا إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 نفقات الرأسماليةال

 المحلي. المحتوىاصدار شهادة  طلبمن  رابعةالهذه هي الخطوة  -

يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بإجراء بعض  -

 م في الحقول المظللة باللون الرمادي.العمليات الحسابية طبقا للمدخلات وعرض القي
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حقول تابعة  سوف تظهر نافذة تحتوي على ،إضافة نفقات رأسماليةعند النقر على زر  -

 ضافتها.إبالنفقات الرأسمالية المراد 

 

 . حفظعد الانتهاء من تعبئة بيانات الإضافة، يمكنك النقر على زر ب -

   .إلغاءمكنك النقر على زر والعودة إلى النموذج، ي لغاءالإإذا أردت  -

 

بعد الانتهاء من إضافة النفقات، سوف يقوم النظام بعرض البيانات المضافة في قائمة  -

 النفقات الرأسمالية.

للانتقال إلى  التالييمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج اعلاه والنقر على زر  -

 الخطوة التالية من تقديم الطلب.

  .كمسودة حفظوذج كمسودة عند النقر على زر يمكنك حفظ النم -

  .السابقإذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 تطوير القدرات

 

 لي.المح المحتوىاصدار شهادة  طلبمن  خامسةالهذه هي الخطوة  -

يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بإجراء بعض  -

 العمليات الحسابية طبقا للمدخلات وعرض القيم في الحقول المظللة باللون الرمادي.

 

 

  .كمسودة حفظيمكنك حفظ النموذج كمسودة عند النقر على زر  -

إلى  للانتقال التالييمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج اعلاه والنقر على زر  -

 من تقديم الطلب. التاليةالخطوة 

  .السابقإذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 الاهلاك والاطفاء

 

 المحلي. المحتوىشهادة  طلب اصدارمن  سادسةالهذه هي الخطوة  -

يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بإجراء بعض  -

 العمليات الحسابية طبقا للمدخلات وعرض القيم في الحقول المظللة باللون الرمادي.
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بالأصل متعلقة سوف تظهر نافذة تحتوي على حقول  ،جديدأصل  إضافةعلى زر ند النقر ع -

 المراد اضافته.

 

 

 . حفظبعد الانتهاء من تعبئة بيانات الإضافة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاءالنموذج، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -

النظام بعرض البيانات المضافة في قائمة  بعد الانتهاء من إضافة الاصل، سوف يقوم -

 الاصول.

إلى  للانتقال التالييمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج اعلاه والنقر على زر  -

 من تقديم الطلب. التاليةالخطوة 

  .كمسودة حفظيمكنك حفظ النموذج كمسودة عند النقر على زر  -

  .السابقنك النقر على زر إذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمك -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 بنود الدخل

 

 المحلي. المحتوىشهادة  طلب اصدارمن  ابعةالسهذه هي الخطوة  -

عض يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بإجراء ب -

 العمليات الحسابية طبقا للمدخلات وعرض القيم في الحقول المظللة باللون الرمادي.
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المراد  السجلسوف تظهر نافذة تحتوي على حقول تابعة ب ،سجل إضافةعند النقر على زر  -

 اضافته.

 

 

ى إل للانتقال التالييمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج اعلاه والنقر على زر  -

 من تقديم الطلب. التاليةالخطوة 

  .كمسودة حفظيمكنك حفظ النموذج كمسودة عند النقر على زر  -

   .السابقإذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 المحلي وىالمحتتقييم نسبة 

 

 المحلي. المحتوىشهادة  طلب اصدارمن  ثامنةالهذه هي الخطوة  -

يمكنك الاطلاع على الحقول المظللة باللون الرمادي حيث تعرض تقييم نسبة المحتوى  -

 المحلي طبقا للمدخلات في جميع النماذج السابقة.

 

 

  .كمسودة حفظيمكنك حفظ النموذج كمسودة عند النقر على زر  -

  .السابقت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر إذا أرد -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -

 

قائمة بجميع المكاتب المعتمدة لدي الهيئة حيث يمكنك تحديد سيعرض لك النظام  -
 المكتب.
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تظهر نافذة تحتوي على  وسوف مرفق إضافةعلى زر عند النقر رفع المرفقات يمكنك  -

 المراد اضافته.حقول الملف 

 

 

 

 

المحتوى المحلي  هيئةفريق  إلى الطلب لإرسال انهاءعند الانتهاء، يمكنك النقر على زر  -

تأكيد رسالة  يعرض النظام لكسوف ولدراسة الطلب ومراجعته  والمشتريات الحكومية

 . تظهر رقم طلبك
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-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شهادة تقديم طلب 

المحتوى المحلي للحالات 

 التي تتطلب موافقة الهيئة
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شهادة المحتوى المحلي للحالات التي تتطلب موافقة تقديم طلب 

 الهيئة
 

بعد اختيار السنة المالية المراد إصدار شهادة المحتوى المحلي لها، ستظهر للمنشأة  -
 الخيارات التالية:

 
 

سيعرض لك ، لب موافقة الهيئةشهادة المحتوى المحلي للحالات التي تتطفي حالة اختيار  -
 :طلب شهادة المحتوى المحلي وتتطلب موافقة الهيئةلتقديم أنواع  3النظام 

  
 طلب شهادة المحتوى المحلي على مستوى قطاع ضمن منشأة ▪
طلب شهادة المحتوى المحلي لمنشأة لم تتكبد مصاريف متعلقة بنشاطها  ▪

 الرئيسي
 منشأة لسبب آخرطلب شهادة المحتوى المحلي على مستوى ال ▪
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 طلب شهادة المحتوى المحلي على مستوى قطاع ضمن منشأة

 

 يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه -

 
 
 

   .إلغاءة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر شاش إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -

 والتأكيد. التقديم ابدأإذا أردت تقديم الطلب، يمكنك النقر على زر  -
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تتضمن رقم طلبك المرسل إلى هيئة  رسالة تأكيدية يعرض النظام لكسوف بعد التأكيد  -

  كالتالي: المحتوى المحلي والمشتريات الحكومية للحصول على الموافقة اللازمة
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 طلب شهادة المحتوى المحلي لمنشأة لم تتكبد مصاريف متعلقة بنشاطها الرئيسي

 

 :يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه -

 

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءلإاإذا أردت  -

 والتأكيد.ابدأ التقديم إذا أردت تقديم الطلب، يمكنك النقر على زر  -

 

 

 

 

 

 

 

 

-  
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المرسل إلى هيئة تتضمن رقم الطلب  رسالة تأكيدية يعرض النظام لكسوف بعد التأكيد  -

  كالتالي: لحصول على الموافقةالمحتوى المحلي والمشتريات الحكومية ل
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 طلب شهادة المحتوى المحلي على مستوى المنشأة لسبب آخر

 

 يمكنك تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه -

 

 

 

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  ءلغاالإإذا أردت  -

 والتأكيد. التقديم ابدأإذا أردت تقديم الطلب، يمكنك النقر على زر  -
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تتضمن رقم الطلب المرسل إلى هيئة  رسالة تأكيدية يعرض النظام لكسوف بعد التأكيد  -

  كالتالي: ى الموافقةالمحتوى المحلي والمشتريات الحكومية للحصول عل

 

 

 

  



  

43 
 

 

 

  شهادة المحتوى المحلي للحالات التي تتطلب موافقة الهيئةاستكمال طلب 

 

الهيئة، يمكنك الذهاب الى الصفحة قبل لاستكمال طلب تمت الموافقة علية من  -

 الرئيسية. 

 

 
 

 

 .للمهمة الوارد الصندوقستظهر لك قائمة الخدمات قم باختيار  -
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 .مهام المفتوحةجميع ال ـلك قائمة بستظهر  -

من ثم و ،او اختيار الطلب بحثوالنقر على زر  الطلب رقمدخال ، يمكنك اقائمة المهاممن   -

 من قائمة الخيارات. العرضزر النقر على 
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 سوف يقوم النظام بعرض بيانات الطلب للاطلاع.  -

  
 

 .المهام سجل قسملى يمكنك عرض سجل المهام عند النقر ع -
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بتعبئة نموذج  والبدءلاستكمال الطلب  القرارقسم عند النقر على القرار يمكنك عرض  -

 الطلب كما تم الذكر ب "تقديم طلب اصدار شهادة المحتوى المحلي"
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-  

 

 

  

 استكمال المسودة
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 استكمال المسودة
 

 لاستكمال المسودة يمكنك الذهاب الى الصفحة الرئيسية.  -

 

 
 

 

 .طلباتيظهر لك قائمة الخدمات قم باختيار ست -
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 ستظهر لك قائمة بجميع الطلبات التابعة لهذه الخدمة. -

وسوف يقوم النظام    بحثوالنقر على زر  مسودةمن قائمة حالة المهمة، يمكنك اختيار   -

 بعرض الطلبات المسودة.

 

 

 

ائمة الخيارات وسوف يقوم من ق العرضيمكنك اختيار مسودة معينة والنقر على زر   -

 الخدمة مرة اخري للاستكمال. إلىالنظام بنقلك 
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 الشهادة بعد الاصدارعرض 
 

لذهاب الى الصفحة ا عن طريق مسبقا اصدارهاتم  التيالشهادة يمكنك استعراض  -

  .الرئيسية

 

 
 

 

 .طلباتيستظهر لك قائمة الخدمات قم باختيار  -
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 مسبقا. التي تم اصدارها والشهادات الطلبات المكتملة بجميعستظهر لك قائمة  -

يقوم  وسوفبحث على زر والنقر  "مكتمل/معتمد" اختيار المهمة، يمكنكمن قائمة حالة   -

 التي تم اصدارها حسب مدخلات البحث. للشهاداتالنظام بعرض الطلبات التابعة 
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  الموجود في الخيارات.  عرضعند النقر على زر  لشهادةايمكنك القيام بعرض  -

 

 .كالآتيحيث يمكنك الاطلاع على البيانات  الشهادةسيقوم النظام بعرض  -

 

-  

 
 

 

 .اسم الوثيقة المصدرةالصادر بالطلب عند النقر على  الشهادة / التقريريمكنك عرض  -

 

 .  الشهادة تنزيليمكنك تحميل الشهادة عند النقر على زر  -

  .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 عرض الطلبات السابقة
 

 

 عرض الطلبات السابقة
 

 

 عرض الطلبات السابقة
 

 

 عرض الطلبات السابقة
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 عرض الطلبات السابقة
 

لذهاب الى الصفحة ا عن طريق التي تم تقديمها مسبقا الطلباتيمكنك استعراض جميع  -

  .الرئيسية

 

 
 

 

 .طلباتيتيار ستظهر لك قائمة الخدمات قم باخ -
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 بجميع الطلبات التي تم تقديمها مسبقا.ستظهر لك قائمة  -

 على زر بحثوالنقر  الذي تود الاطلاع عليه بالطل اختيار المهمة، يمكنكمن قائمة حالة   -

 وسوف يقوم النظام بعرض الطلبات حسب مدخلات البحث.

 

 

 

من قائمة الخيارات  العرضزر يمكنك اختيار طلب معين قد تم تقديمه مسبقا والنقر على  -

 الطلب للاطلاع عليه. إلىوسوف يقوم النظام بنقلك 
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 تسجيل الخروج
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 تسجيل الخروج
 

  :اليالتلتسجيل الخروج قم بالنقر على الأيقونة بجانب اسم المستخدم كما بالشكل  -

 

 

 

 :ةاليالتسوف تظهر لك القائمة  -

 

 عملية.اللإتمام  جخرو تسجيلعلى قم بالنقر  -
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-  

 

 


